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Formulários definem o modo de apresentação de dados em documentos.

Mascaras auxiliam na padronização, pois criam regras pré estabelecidas, 
aceitando somente que o usuário insira informações que respeitem essas 
regras.

Vamos aprender a criar uma máscara para formulário bem simples.

É o primeiro passo para você entender o procedimento e partir para 
formulários mais elaborados.

Primeiro vamos ativar a barra de controles de formulário.

Clique em Exibir > Barras de ferramentas > Controles de formulário.

Por Robson Farias

COMO FAZER Dica

Máscaras em
formulários
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Agora clique no botão Mais Controles 

e escolha o botão Campo de padrão. 

Após clicar no Campo 

de padrão insira-o no 

documento. 
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Como exemplo, vamos criar uma máscara para a Data de Nascimento. 

Preencha os campos “Mascara de  edição” e “Mascara literal” conforme a 

imagem a seguir: 

Clique no botão Controle da Barra de Controles de formulários. Será aberta a 

caixa de Propriedades: Campo de padrão, conforme a imagem a seguir.

Caixas de diálogo de propriedades dos controles, são 

utilizadas para definir quais dados os formulários devem 

exibir.
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Veja o resultado:

Quando esse botão é 

desativado não é possível 

ativar controles e nem 

editar as propriedades dos 

campos.

Em:

Máscara de edição:

a letra N significa que o campo receberá números inteiros e

a letra L faz a separação dos números inteiros. Funciona com uma 

barra (/).

Máscara literal: mostra como fica o campo ao receber os dados. 

Após preencher o campo das máscaras da caixa Propriedades: Campo de 
padrão, clique no botão Ativar/ Desativar Modo de Design.
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Se quiser fazer outros ajustes como, por exemplo, o tamanho do formulário 

ajuste a Largura e Altura e o Alinhamento conforme a ilustração abaixo.

E para fazer um teste preencha os campos com a data de nascimento.

O tamanho de seu formulário vai depender da quantidade de campos e 
dados que você pretende ter.  Para saber mais sobre a utilização de 
formulários no Writer vá até a página de 
Tradução da documentação para o Português do Brasil (pt-br).

Há o Guia do Writer 3X completo em pt_Br que tem no capitulo 15  todas as 
informações para que você possa elaborar Formulários no Writer.

ROBSON FARIAS - Formação em Informática, pós-graduação em Redes de 

computadores. Ministrou cursos de informática básica para concursos e LibreOffice para 

funcionários da prefeitura de Porto Velho. Participação em projetos de migração para  

LibreOffice, criação do portal de Software Livre para a prefeitura de Porto Velho. 

Desenvolvimento de ambiente virtual de aprendizagem pelo Moodle e ambiente de 
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https://wiki.documentfoundation.org/Documentation/pt-br/Tradu%C3%A7%C3%A3o
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